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1.BOLUM - GENEL HUKUMLER

Amac

Madde 1- Bu Talimatin amaci, Tirkiye Otomobil
Sporlari Federasyonu tarafindan, yurt icinden veya
yurt disindan dogrudan veya ithal edilerek yapilacak
her tirli mal ve/veya hizmet, danismanlk satin
alma, kiralama, tadilat, tamirat, malzeme yenileme
ve ingaat yapim islemleri (kisaca satin almalar diye
nitelendirilecek) ile bu iglemlere iliskin yetki ve
sorumluluklar ile usulleri belirlemektir.

Kapsam
Madde 2- Bu Talimat, Turkiye Otomobil Sporlari
Federasyonunun merkez ve tagra birimlerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Talimat, 04 Subat 2006 tarih ve 26070
sayll Resmi Gazete’de yayimlanan Turkiye
Otomobil Sporlari Federasyonu Calisma Usdl ve
Esaslarina Dair Ana Statlye dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu Talimatta gegen;
Genel Midurlik :

Genglik ve Spor Genel Mudurligind,

Federasyon :
Turkiye Otomobil Sporlari Federasyonu,

Yoénetim Kurulu :
Turkiye Otomobil Sporlari Federasyonu Yonetim
Kurulunu,

Baskan :
Turkiye Otomobil Sporlari Federasyonu Bagkanini,

Yoénetim Kurulu Gyesi :
Harcama yetkisi verilen mali islerden sorumlu
Yénetim Kurulu Uyesini

Il Midiirligi E
Genglik ve Spor Il Midirltgind,

Birim :
Federasyonun yetkili organlari ile idari birimlerini,

Tasra Birimi
Federasyonun Ankara disindaki irtibat burosu,
federasyon temsilciligi gibi birimlerini,

Satin Alma Koordinatorliigu :
Federasyon adina mal ve hizmet satin alma is ve
islemlerini ylritmekle gérevli birimi,

Komisyon :
Bu Talimat hikimleri dogrultusunda kurulan
Satin Alma Komisyonunu

ifade eder.

2. BOLUM - ESAS HUKUMLER

UYGULAMA ESASLARI

ORGANIZASYON

Madde 5- Federasyon adina her tirli satin almada en
ylksek yetkili, Baskan veya yetkilendirdigi Yonetim
Kurulu Uyesidir. Her tiirli satin alma, bu Talimatta
belirlenen sinirlar ve yetki esaslari dahilinde yapilir.
Satin Alma Koordinatéri, dogrudan Baskana ve/veya
Baskanin gérevlendirdigi Yénetim Kurulu Uyesi ne
baghdir.

SATIN ALMA YETKISI

Madde 6- Bu Talimatta yazili prosediire uygun sekilde
satin alma karari kesinlesen satin almalarda, satin
almaya, 12. maddenin 5. bendi ile 26. maddenin 1 ve
3. bendi hiklUmleri sakli kalmak kaydi ile Satin Aima
Koordinatorligl yetkilidir. Diger birimler satin alma
yapamazlar. Yoénetim Kurulu veya Baskan tarafindan
onaylanmis 6zel ihtiyag halleri bu hikmin disindadir.
Bu Talimatin kapsamadigi yetki devirleri Y&netim
Kurulu karari ile yapilir.

SATIN ALMA TALEBi - BUTGE VE ODENEK
KONTROLU

Madde 7- Talep sahibi birimler, satin alma isteklerini;
“Satin Alma Talep Formu” (EK-1) ile Genel
Sekreterlige miracaat ederek bltce ve ddenek onayi
aldiktan sonra Satin Alma Koordinatorligiine iletir.

TALEP SAHIBININ YETKi VE SORUMLULUKLARI -
DEMIRBASLAR

Madde 8- Satin Alma Koordinatorligli, Satin Alma
Talep Formuyla satin alinmasi talep edilen mal ve
hizmetlerle ilgili temin edecegi teklif, numune, plan,
proje ve referanslari, istekleri héalinde talep sahibi
birime sunarak uygun gériisiini almak zorundadir.
Talep sahibi birim, satin alinan mallarin Federasyona
tesliminde Satin Alma Koordinatérliigii ve varsa Ihale
Komisyonu ile birlikte hazir bulunmak ve mallan
kontrol etmek zorundadir.

Talep sahibi birim, satin alinan mal veya hizmeti
sunan tedarikgi ile kesin kabul sonrasi iligkilerde, satin
alinan mal veya hizmetle ilgili her konuda tek ve kesin
s6z sahibidir.

Satin alinan demirbaslara, Satin Alma Koordinatori
tarafindan bir demirbas numarasi verilir ve kayda
gegirilir. Numaralanmig demirbas, talep sahibi birim
amiri veya onun gosterecegi bir goérevliye zimmetle
teslim edilir. Demirbas numaralarini muhafaza etmek
tim gérevlilerin sorumlulugundadir.

ONAYLAR

Madde 9- Ana Stati geregince Baskan bitiin
harcamalari yapmaya vyetkili tek kisidir. Ayni
hikimlere gére Bagkan bu yetkisini Yonetim Kurulu
Uyelerinden birisine devredebilir.

Genel Sekreterlikten bitce tahsisat parafi alinan Satin
Alma Talep Formunun, Satin Alma
Koordinatérligiince isleme konulabilmesi igin Formun,
26. maddede gosterilen onaylari haiz olarak gelmis
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olmasi gerekir. Onaylar, talep sahibi birim
tarafindan saglanir.

SATIN ALMA KARARININ OLUSTURULMASI
Madde 10- Federasyon ihtiyaclarinin en uygun
sartlarda (en kaliteli mal veya hizmetin en ekonomik
fiyatla) ve zamaninda karsilanmasi amaciyla
asagidaki satin almalar icin, alinacak mal ve
hizmetlerin degerine, 6zelligine, piyasa sartlarina ve
26. madde hukumlerine gore satin alma kararlari
olusturulur;

10.1. Talep sahibince gerekli onaylari alinmis olmak
kosuluyla Satin Alma Koordinatérligu tarafindan
yapilacak satin almalar,

10.2. Baskan veya yetkili Yonetim Kurulu Uyesi
tarafindan yapilacak satin almalar,

10.3. Satin Alma Komisyonu tarafindan yapilacak
satin almalar.

SATIN ALMA KOMiSYONU

Madde 11- Bedeli 26. maddede belirlenen miktari
asan veya Yonetim Kurulunun gerekli gérdugu satin
almalar igin Yonetim Kurulu tarafindan Satin Alma
Komisyonu kurulur.

Komisyon Baskani, Yonetim Kurulu Uyeleri
arasindan tayin edilir. Satin Alma Komisyonu
kararlari, Yonetim Kurulu onay ile kesinlesir.
Komisyon; Yénetim Kurulunun belirleyecegi en az 2,
en fazla 4 Federasyon personelinin katilimi ile en az
3, en fazla 5 kisiden olusur.

UYGULANACAK SATIN ALMA USULLERI

Madde 12- Her tirli satin alma, satin alma kararini
onaylamaya yetkili makamin uygun godrecedi,
asagidaki usullerden biri veya bir kagi bir arada
uygulanarak yapilir:

12.1. Kapal zarfla teklif alma usulii;

Kapali zarfla teklif alma usuliinde, konu ile ilgili,
mimkiinse en az 3 firmadan teklif istenir. Bu usulde
teklif sahipleri tekliflerini, kapali ve muhurlenmis bir
zarfa (ic zarfa) koyarlar. Bu zarf, teklif sahibi
tarafindan, Federasyonun hazirlayacagi Idari
Sartname ile istenebilecek diger belgelerle birlikte,
ikinci bir zarfa (dis zarfa) konur ve miihirlenir. Dig
zarfin Uzerinde, teklifin hangi ise ait oldugu belirtilir
ve baskaca bir yazi ve isaret bulunmaz.

Teklif sahipleri, bu sekilde hazirlayacaklari zarflari,
Idari Sartnamede belirtilen giin ve saatte,
sartnamede belirtilen Federasyon birimine elden
teslim ederler. Belirtilen tarihten sonra gelen teklif
mektuplari nazara alinmaz. Gonderilen zarflar
Federasyon birimince geldikleri gun ve saat
belirtimek suretiyle kayda alinarak aciimaksizin
Satin Alma Koordinatérligiine havale edilir. Bu
sekilde kayda alinmamis ve Satin Alma
Koordinatorligiine  havale  edilmemis  zarflar
komisyonca isleme konmaz.

12.1.1. Kapali zarflarin komisyondaki iglemi:
Kapali zarflar, Satin Alma Koordinatorlugiince,
Komisyon toplantisinin  giin ve saatine kadar
saklanir ve toplanti gunu bir tutanakla Komisyon
Baskanina teslim edilir. Zarflar, tim zarflar

gelmedikge, idari Sartnamede belirtilen son teklif
verme glin ve saatinde ya da teklif istenen firmalarin
tekliflerinin  tamaminin  gelmis olmasi kosulu ile
Komisyon tarafindan belirlenen gin ve saatte, kayit
sirasina gore, isteklilerin huzurunda agilir. Once dig
zarflar acilir ve istenen belgelerin tam ve hatasiz
oldugu tespit edilir. Evraki eksik ve hatali oldugu
belirlenen teklif sahiplerinin i¢ zarflari agilmaksizin zarf
muhteviyatlari ve varsa teminatlari geri verilerek
ihaleye alinmayacaklari kendilerine bildirilir ve ihale
salonundan disari alinirlar. Durum bir tutanakla tespit
edilir. Ihaleye katilacaklarin i¢ zarflari ayni sira ile
acilir. Agcilan tekliflerin  bir mukayese tablosuna
islenmesinden sonra, teklif sahipleri salonun disina
alinir. Komisyon gerekli incelemeyi yaptiktan sonra
Yénetim Kuruluna 6nerecegi teklifi bir tutanakla tespit

eder.

Komisyonun 6nerisi  Yonetim Kurulunun onayi ile
kesinlesir ve satin alma iglemi bu karara uygun olarak
Satin Alma Koordinatérliglince gergeklestirilir.

ihaleye katilanlarin, ihale konusu ile ilgili olarak
sonradan yapacaklari fiyat indirim teklifleri dikkate
alinmaz.

Sartnamede yer almasa dahi ihale kapali zarf usuli ile
teklif sunan taliplerden biri ile pazarlik veya bir fazlasi
ile agik eksiltme usull ile tamamlanabilir.

12.2. Acik eksiltme usuli;

Aclk eksiltme usulinde Komisyon, teklif sahiplerinden
idari Sartname ile talep edilen evraki inceler ve
eksiltmeye katiimayacaklar salonun disina alinarak
eksiltme islemine baslanir. Eksiltmeye; tek istekli
kalincaya kadar devam edilir. Cekilenlerin eksiltme
kagidina imzalari alinir. imzadan kaginiimasi halinde
Komisyon durumu bir tutanakla tespit eder. Tek kalan
istekli, daha fazla eksiltme yapamaz ise eksiltme
tutanagr tek kalan istekli ve Komisyon (Uyeleri
tarafindan imzalanir.

Komisyonun tespiti Yonetim Kurulunun onayi ile
kesinlesir ve satin alma iglemi bu karara uygun olarak
Satin Alma Koordinatorligiince gergeklestirilir.

12.3. Pazarlhk usulii;

Satin almanin; fiyat ve sartlarinda karsilikli gérisme
ve fedakéarlik yapimak sureti ile anlasilarak
yapilmasini ifade eder.

12.4. Acik Teklif Alma Usulii;

Federasyonun goérevlerini surdirmek icin acil ihtiyag
duydugu mal ve/veya hizmetlerin suratli, saghkh ve
ekonomik agidan  avantaji  bigimde  aliminin
yapilabilmesi amacina yonelik olarak firmalara telefon,
elektronik posta veya faksla 6zellikleri veya sartnamesi
ile birlikte bildirimi yapilan mal ve/veya hizmete iligkin;
firmalarin resmi tekliflerini yazili olarak bildirmeleri
sonucunda Satin Alma Koordinatorligu tarafindan
cikartilacak mukayese tablosunda ozellikleri ve fiyati
acisindan en uygun olan teklifin degerlendiriimesi
sureti ile yapilan satin alma yéntemidir.

Asagidaki alimlar, 26. maddenin 2. bendinin 4
numarali alt bendi kapsamina girse dahi Yonetim
Kurulu onayl aranmaksizin dogrudan Satin Alma
Koordinatorligl  tarafindan  asagidaki  bentlerde
belirtilen yontemle yapilir;



12.4.1. Yurt igi ve yurt disina ugakla seyahatlerde
seyahat sirketlerine ugus glizergahi ve gidis-donis
tarihleri faks veya elektronik posta yoluyla bildirilerek
resmi teklifte bulunmalari istenir. En az 2 firmadan
gelen teklifler, Satin Alma Koordinatérligi
tarafindan mukayese tablosuna dokilerek onaya
sunulup Baskan veya yetkili Yonetim Kurulu Gyesi
tarafindan onaylandiktan sonra alim gergeklestirilir.

12.4.2. Yurt iginde yapilacak Organizasyonlar igin
organizasyonun baslangic ve Dbitis  sureleri,
konaklayacak kisi sayisi, konaklama sartlarn (kag
adet cift, kac adet tek kisilik oda istendigi), fiyata
dahil hizmetler (camasir yikama, ara 6gin, toplanti
salonu, beslenme sistemi ve varsa dider talepler)
belirtilerek faks veya elektronik posta yoluyla
organizasyonun yapilacagi ildeki ayni kalitede en az
3 otele bildirilerek resmi teklifte bulunmalari istenir.
En az 3 otelden gelen teklifler, Satin Alma
Koordinatorligu tarafindan mukayese tablosuna
dokulerek onaya sunulup Bagkan veya yetkili
Yonetim Kurulu Uyesi tarafindan onaylandiktan
sonra alim gergeklestirilir.

12.4.3. Federasyonun vadesi dolan doviz ve YTL
cinsinden paralarini degerlendirmek amaciyla; en az
3 bankadan ayni vade igin faiz orani teklifleri yazili
olarak istenir. En az 3 bankadan gelen teklifler,
Satin Alma Koordinatorligl tarafindan mukayese
tablosuna dokilerek onaya sunulup Baskan veya
yetkili  Yonetim Kurulu Uyesi  tarafindan
onaylandiktan sonra iglem yapilir.

12.4.4. Federasyonun ustlendidi  uluslararasi
organizasyonlarda her tirli servis ve tasima
hizmetini gerceklestirmek amaciyla; organizasyon
gorevli, yetkili ve konuklarinin tim hareket plani
verilmek suretiyle en az 3 firmadan alinacak yazih
teklifler, Satin Alma Koordinatérligu tarafindan
mukayese tablosuna dokilerek onaya sunulup
Baskan veya yetkili Yonetim Kurulu Uyesi tarafindan
onaylandiktan sonra hizmet alimi gergeklestirilir.

12.5. Emanet usulii;

Yapilmasinda yarar ve zorunluluk gorilen islerin
Baskanin onayr alinarak dogrudan dogruya
Federasyonun  kuracagi Emanet Komisyonu
tarafindan, tamamen veya kismen taseronlara
verilerek yaptiriimasidir.

iLAN VERME

Madde 13- Yeterli sayida ve kalitede teklif almayi
temin edebilmek amaciyla kapali zarf veya agik
eksiltme usullerinde Satin Alma Koordinatorliiginin
Onerisi ve Baskanin onayl alinarak Federasyonun
resmi internet sitesi ile birlikte diger mecralara ilan
verme yoluna da bagvurulabilir.

TEMINATLAR

Madde 14- Satin Alma Komisyonu kanaliyla yapilan
satin alma islemlerinde teklif sahiplerinden teminat
alinabilir.

i
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GEGiCi TEMINATLAR
Madde 15- Gegici teminatlar, teklifle birlikte verilir ve
dis zarf iginde, idari Sartnamenin istedigi belge ile
belgelenir. Bu teminat tutari idari Sartnamede belirtilir
ve tutari teklif bedelinin % 5’ini asamaz. Gegici teminat
ihaleyi kaybeden firmalara 15 giin iginde iade edilir.
Teklif sahibinin teklifinden vazgegmesi veya kat' i
siparisten sonra siparig sartlarina uymamasi halinde,
gegcici teminati kismen veya tamamen Federasyona
irat kaydedilir.

KAT’ | TEMINAT

Madde 16- ihaleyi kazanan firma kat i siparig
verilmesi halinde, siparis tutarinin % 10’u oraninda
kat'i teminat verir.

Sozlesme imzalandiktan sonra, firma yikleniminden
vazgectigi veya her ne sebeple olursa olsun sézlesme
hikimlerini ihlal ettigi veya sdzlesmenin ihlaline
sebebiyet verdigi takdirde ayrica protesto gcekmeye ve
hiikim almaya gerek kalmaksizin sézlesme iptal
edilerek teminat Federasyona irat kaydedilir.

Kat' i teminat, taahhudin idari ve teknik sarthname ile
sOzlesme hikiimlerine uygun olarak yapildigr anlasilip
Federasyonun herhangi bir alacaginin olmadig: tespit
edildikten ve Sosyal Glvenlik Kurumu ile ilgili islerde
ilisiksizlik  belgesi getirilip kesin kabul islemi
tamamlandiktan sonra geri verilebilir.

TEMINAT SEKLI

Madde 17- Gegici veya kat i teminat olarak
tedavildeki Turk parasi, banka teminat mektuplari,
bloke cek veya Devlet tahvilleri kabul edilir. Teminat
mektuplari posta ile gonderilebilir. Kamu
kuruluglarindan teminat alinmaz. Banka teminat
mektuplar dogrudan, nakit ve tahviller Federasyon
veznesine yatirilarak alinacak makbuzlarin dis zarfa
konulmasi  suretiyle  verilir. Tanzim edilecek
makbuzlarda tahvillerin tasidigi faiz kuponlarinin hangi
yila ait oldugu belirtilir.

DIS ALIMLARDA TEMINATLAR
Madde 18- Dis alimlarda teminatlar dis ticaret rejimi
hikiimlerine ve siparis sartlarina uygun olarak alinir.

SARTNAMELER

Madde 19- Komisyon tarafindan gerekli gorilen diger
satin almalarda idari ve teknik sartnameler
hazirlanabilir.

TEKNIK SARTNAMELER

Madde 20- Satin alinacak mal ve hizmete ait her tirli
teknik nitelikler teknik sartnamelerde belirlenir. Teknik
sartnameler, talep sahibi kullanici birimler tarafindan
hazirlanir ve birim amiri ve gerekli diger amirlerin
onayinin alinmasindan sonra Ek-1’de verilen Satin
Alma Talep Formu ekinde Satin Alma
Koordinatérligine intikal ettirilir. Teknik sarthameler
talep edilen mal ve hizmeti en iyi sekilde
tanimlayabilmek icin ¢izim, numune, ele edilebilen her
tirli  gorsel belge ve referans gibi belgelerle
desteklenir.
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IDARI SARTNAMELER

Madde 21- Talep sahibi kullanici birimler, teknik
sartnamelere ilave olarak Satin Alma
Koordinatorligi ile birlikte, asagidaki hususlari
kapsayan bir de Idari Sartname diizenler. Idari
Sartnamelerde asagidaki bilgilere mutlaka yer verilir;
21.1. Yaptirilacak isin veya alinacak malin mahiyeti,
cinsi, miktari,

21.2. Ihale edip etmeme veya isi yaptirip
yaptirmamakta Federasyonun yetkili oldugu,

21.3. Teslim tarihi, yeri, tesellim sekli ve usuld,
21.4. Odeme sartlari ve yeri,

21.5. Vergi, resim, har¢ ve diger masraflarla ilgili
giderlerin kim tarafindan ne sekilde kargilanacag,
21.6. Isteniyorsa teminat oranlari,

21.7. Gecikme ve diger hususlarla ilgili cezal
mueyyideler,

21.8. Teklif sahiplerinden istenen sartlar ve belgeler,
21.9. Satin almanin hangi usulde yapilacagi,

21.10. Teklif sahibine iligkin gerekli gériilen belgeler,
21.11. Gegici ve kati kabul gerektiren iglerin sekli ve
sartlari,

21.12. Gerekli gorilen diger belgeler.

BILDIRIM

Madde 22- Sonug; Yonetim Kurulu onayi ile
kesinlestigi tarihten itibaren, verilen opsiyon siresi
icerisinde Satin Alma Koordinatorliigli tarafindan
ihaleyi kazanan firmanin kanuni ikametgah adresine
iadeli taahhitlu olarak veya elden teblig edilir. Teklif
sahibi, Federasyonun génderdigi mektubun tasidigi
tarihnten itibaren Dbildirim ile 6ngérilen sire
icerisinde; Satin Alma Koordinatérligiine bagvurup
kat' i teminatini yatirmak ve sézlesme imzalamak
zorundadir. Teklif sahibi bu siire igerisinde kat’ i
teminatini yatirip s6zlesmeyi imzalamadigi veya

kat’ i teminati yatirarak siparisi kabul ettigini yazili
olarak teyit etmedidi takdirde ihale iptal edilerek
gegici teminat Federasyona irat kaydedilir. Alima
konu olan mal ve hizmet i¢in yeniden satin alma
sureci baglatilir.

IHALELERDE FEDERASYONUN SERBESTLIGI
Madde 23- Federasyon 6zel hukuk hiikimlerine tabi
olup ulusal ve uluslararasi sportif faaliyetlerine iligkin
mal ve hizmet alimlarinda Kamu Ihale Kanunu
hikimlerine tabi degildir. Federasyon isi ihale edip
etmemekte, kismen etmekte veya diledigine
vermekte serbesttir. Bu madde hiukmi tim
sartnamelerde agikga belirtilir.

TEKLIF ALINMAYACAK VEYA ALIM
YAPILMAYACAK KiSi VE KURULUSLAR

Madde 24- Dogrudan dogruya veya dolayli olarak
teklif alinmayacak kisi ve kuruluslar sunlardir;

Yetkili merciler tarafindan gegici ya da surekli olarak
Kamu Kuruluslarinin ihalelerine girmeleri
yasaklanmis olanlar;

KITAP, DERGI, DIGER PERIYODIK VE
PERIYODIK OLMAYAN YAYIN ALIM VE
ABONELIKLERI

Madde 25- Her tirli periyodik ya da periyodik
olmayan yayinlar birim amirlerinin dogrudan satin
alma yetkileri icine girse dahi Satin Alma Talep

Formlari Satin Alma Koordinatérligi tarafindan parafe
edilmedikge satin alinamaz.

SATIN ALMA VE HARCAMA ONAYI VE YETKI
LIMITLERI

Madde 26- Satin alma taleplerine onay verebilecek
makamlar ile bunlarin yetki limitleri ve satin alma
islemlerinin kim tarafindan yapilabilecedi asagida
gosterilmistir.

26.1. Bedeli 10.000 YTL'ye kadar olan alimlar, Satin
Alma Koordinatérligl onay! ile dogrudan merkez ve
tagra birimleri tarafindan yapilabilir.

26.2. Bedeli;

26.2.1. 20.000 YTL'ye kadar olan alimlar Genel
Sekreter onayi ile,

26.2.2. 50.000 YTL'ye kadar olan alimlar yetkili
Yoénetim kurulu Uyesi ile,

26.2.3. 100.000 YTL'ye kadar olan alimlar Bagskan
onayi ile,

26.2.4. 100.000 YTL'yi asan alimlar Yoénetim Kurulu
onayi ile,

Satin Alma Koordinatorliigl tarafindan yapilr.

26.2.5. Zorunlu hallerde Bagkan; yukarida belirtilen
limitin Uzerinde alima karar verebilir. Ancak bu karar
bilahare Y6netim Kurulunca onaylanacaktir.

26.3. Tim bina ve tesis yapim, danismanlik isleri,
miktart 100.000 YTL'yi gegen veya isin Ozelligi
nedeniyle Yonetim Kurulu tarafindan gerekli gérilen
satin almalarda Satin Alma Komisyonu kurulur. Satin
Alma Komisyonlari teknik danigsmanlik yapabilecek
kisilere gorev verebilir. Komisyon kararlari Yénetim
Kurulunun onayi ile kesinlesir.

26.4. Yukaridaki yetki limitleri her yil sonunda Yénetim
Kurulunca yeniden belirlenir. Ayrica Yonetim Kurulu
gerekli gordigli zamanlarda yil icinde de bu
degisiklikleri yapabilir. Tablo; yeni limitlere gore
dizenlenerek ilgililere dagitilir ve uygulanir.

3. BOLUM - DIGER HUKUMLER

YURURLUK

Madde 27- Yoénetim Kurulunca hazirlanan bu Talimat,
Turkiye Otomobil Sporlari Federasyonu ve Genglik ve
Spor Genel Mudurlugli resmi internet sitelerinde
yayimlanarak 01 /01 /2008 tarihinde yururlige girer.

YURUTME
Madde 28- Bu Talimat hikimlerini Turkiye Otomobil
Sporlari Federasyonu Baskani yurdtur.



EK1

‘Satin Alma Talimati’

MAL/HIZMET TALEP FORMU

TALEP EDILEN MAL

VEYA HiZMET
1.
2.
MALIN/HIZMETIN 3.
OZELLIKLERI 4.
5.
TALEP TARIHi ISTENEN TESLIM TARIHI
TALEP GEREKCELERI
1
2
3
4
5

TALEP SAHIBI BiRIM

Birim Sorumlusu / Gérevi

Tarih imza

Yukarida 6zellikleri belirtilen ve ilgili birim tarafindan talep edilen mal/hizmet alimini biitge acisindan uygun goérusle
tensiplerinize arz ederim.

EK 2

Genel SEKRETER

TEK

LIF MUKAYESE TABLOSU

TALEP EDILEN MAL

VEYA HiZMET
1.
2.
OZELLIKLER i'
5.
TALEP TARIHI ISTENEN TESLIM TARIHI I
TEKLIFLER
T FIRMA BIRIM FIYAT (KDV DAHIL)
1
2
3
4
5

TALEP SAHIBI BiRIM

... No'lu teklif, ekonomik ve fonksiyonel
acidan en avantajh tekliftir.

Birim Sorumlusu

Tarih imza

SATIN ALMA KOORDINATORLUGU

Talep eden birim tarafindan belirtilen ... no’lu teklife iligkin “ekonomik ve fonksiyonel agidan avantajlidir.” gériistine katilyorum/katiimiyorum.

Satin Alma Koordinatori

OLUR
.1..12008
BASKAN / VEKILI




‘Satin Alma Talimati’

EK3

MAL/HIZMET TESELLUM FORMU

TESLiM_ALINAN MAL
VEYA HIZMET

MALIN/HIZMETIN
OZELLIKLERI

AR LN

TALEP TARIHI

I TESELLUM TARIHI

TALEP SAHIBI BIRIM

Birim Sorumlusu Tarih imza
Yukarida belirtilen mali/hizmeti eksiksiz
teslim aldim.
DEMIRBAS KAYDI
Demirbag No Genel Sekreter Tarih imza
ZIMMET
Sorumlu Kullanict Tarih imza

... numarali demirbas! eksiksiz olarak
zimmetime aldim.




